Regionalne Centrum Edukacji Zawodowej w Lubartowie

ZARZADZENIE NR 63/2026
DYREKTORA REGIONALNEGO CENTRUM EDUKACJI ZAWODOWEJ
W LUBARTOWIE
z dnia 28 pazdziernika 2026r.

W sprawie wprowadzenia

.Procedury przygotowania i reagowania w przypadku wystapienia zagrozen
zewnetrznych w Regionalnym Centrum Edukacji Zawodowej w Lubartowie”

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. — Prawo oswiatowe (t,j. Dz. U.
22026 r. poz. 820, z p6zn. zm.), art. 55 i art. 56 ustawy z dnia 5 grudnia 2024r. o ochronie ludnosci
i obronie cywilnej (Dz. U. z 2024r. poz. 1907, z pdzn. zm.) oraz § 2 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020r. poz. 1604, z p6zn. zm.),
w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, nauczycielom i pracownikom
Regionalnego Centrum Edukacji Zawodowej w Lubartowie, a takze w zwigzku z wytycznymi
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji dotyczacymi przygotowania i reagowania
szkot na zagrozenia,

zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzenie procedury

1. Wprowadza sie do stosowania w Regionalnym Centrum Edukacji Zawodowej
w Lubartowie, zwanym dalej ,Centrum”, ,Procedure przygotowania i reagowania
w przypadku wystgpienia zagrozen zewnetrznych w Regionalnym Centrum Edukacji
Zawodowej w Lubartowie”, zwana dalej ,Procedurg”.

2. Procedura stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Procedura zostata opracowana z uwzglednieniem specyfiki organizacyjnej i lokalowej
Centrum oraz podlega dostosowaniu do aktualnych ustalen dotyczacych miejsc
schronienia, sposobow alarmowania, organizacji pracy i zasad wspodtdziatania
z whasciwymi stuzbami oraz organem prowadzacym.

§ 2.

Zakres Procedury

1. Procedura okresla zasady przygotowania i postepowania w przypadku wystapienia lub
otrzymania informacji o zagrozeniu zewnetrznym, w szczegélnosci:
1. zagrozenia atakiem z powietrza;
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otrzymania informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego lub zagrozeniu jego
uzyciem;

ujawnienia podejrzanego przedmiotu, pakunku lub przesytki;

wtargniecia do budynku osoby agresywnej, niebezpiecznej lub uzbrojonej;
wystgpienia zagrozenia o charakterze terrorystycznym;

wystapienia zagrozenia chemicznego, biologicznego lub radiacyjnego;
wystagpienia pozaru, wybuchu albo innego zdarzenia powodujacego bezposrednie
zagrozenie zycia lub zdrowia;

uszkodzenia budynku lub jego czesci wskutek zdarzenia zewnetrznego.

2. Procedura okresla w szczegolnosci:

1.
2.
3.

O 0N A

sposob przekazywania alarmow, ostrzezen i komunikatéw;

zasady zachowania uczniéw, nauczycieli i pracownikow po ogtoszeniu alarmu;
zasady przemieszczania sie do wyznaczonych miejsc schronienia lub innych
bezpiecznych migjsc;

zasady sprawowania opieki nad uczniami;

sposdb ustalania liczby osdb znajdujacych sie pod opieka nauczyciela;

zasady postepowania wobec 0s6b wymagajacych dodatkowego wsparcia;

zasady wspotdziatania z wiasciwymi stuzbami i organami;

zasady informowania rodzicow lub prawnych opiekunéw uczniow;

zasady postepowania w czasie zaje¢ praktycznych, zaje¢ w pracowniach
i warsztatach oraz podczas wyjs¢ i wycieczek;

10. zasady postepowania po odwotaniu alarmu lub ustaniu zagrozenia;
11. zasady prowadzenia szkolen, ¢wiczen i aktualizacji Procedury.

§ 3.

Zasada pierwszenstwa polecen stuzb i wtasciwych organow

1. W przypadku wystapienia zagrozenia nalezy w pierwszej kolejnosci stosowac sie do
komunikatow i polecen wihasciwych organow oraz stuzb, w szczegdlnosci Policji,
Panstwowej Strazy Pozarnej, Panstwowego Ratownictwa Medycznego oraz wiasciwych
organow ochrony ludnosci.

2. Polecenia wiasciwych stuzb i organéw oraz oficjalne komunikaty dotyczace sposobu
postepowania majg pierwszenstwo przed zasadami okreslonymi w Procedurze, jezeli
dotyczg konkretnego zdarzenia i wskazujg odmienny sposob postepowania.

3. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia nalezy w pierwszej kolejnosci
podja¢ dziatania zmierzajace do ochrony zycia i zdrowia z uwzglednieniem wtasnego
bezpieczenstwa.

§4.

Zapoznanie z Procedura

1. Z Procedurg zapoznaje sie wszystkich nauczycieli i pracownikow Centrum.
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Nauczyciele sg zobowigzani do zapoznania ucznidbw z zasadami postepowania
okreslonymi w Procedurze, z uwzglednieniem ich wieku, mozliwosci psychofizycznych
oraz charakteru prowadzonych zajec.

Wychowawcy klas odnotowujg fakt zapoznania uczniéw z zasadami postepowania
w dokumentacji przebiegu nauczania.

Rodzice lub prawni opiekunowie uczniow otrzymujg informacje o podstawowych
zasadach postepowania obowigzujgcych w Centrum w przypadku ogtoszenia alarmu.

Z zasadami Procedury zapoznaje sie uczniow i pracownikéw na poczatku kazdego roku
szkolnego oraz kazdorazowo po wprowadzeniu zmian majacych wplyw na sposéb
postepowania.

§ 5.

Odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo

1.

5.

Dyrektor Centrum kieruje dziataniami podejmowanymi na terenie Centrum w przypadku
wystapienia zagrozenia, z zastrzezeniem kompetencji wiasciwych stuzb i organéw.
W przypadku nieobecnosci Dyrektora jego zadania wykonuje osoba uprawniona do
zastepowania Dyrektora zgodnie z obowigzujacymi przepisami i organizacjg pracy
Centrum.
Nauczyciel sprawujacy opieke nad klasa lub grupa ucznidw odpowiada za ich
bezpieczenstwo w zakresie wynikajacym z przepisow prawa, powierzonych obowigzkow
oraz niniejszej Procedury.
Nauczyciel:
1. zachowuje spok¢j i wydaje uczniom kroétkie, jasne polecenia;
2. prowadzi ucznidw do wyznaczonego miejsca zgodnie z ustalong trasa, jezeli
sposob reagowania przewiduje przemieszczenie;
3. sprawdza stan liczebny grupy;
4. uwzglednia uczniow, ktérzy w chwili ogtoszenia alarmu przebywaja poza salg;
5. nie dopuszcza do samowolnego opuszczania przez ucznidw wyznaczonego
miejsca, chyba ze pozostanie w nim stwarza bezposrednie zagrozenie;
6. niezwtocznie zgtasza brakujgce osoby lub inne istotne informacje Dyrektorowi albo
osobie przez niego wyznaczonej.
Pracownicy administracji i obstugi wykonujg zadania okreslone w imiennym podziale
obowigzkow stanowigcym zatgcznik do Procedury.

§ 6.

Alarmowanie i przekazywanie komunikatow

1.

Alarm podstawowy: sygnat dzwiekowy z wykorzystaniem szkolnego systemu
nagtosnienia/radiowezta, potgczony z komunikatem gtosowym okreslajacym rodzaj
zagrozenia i sposdb postepowania.

Alarm zastepczy: megafon lub inny przenosny srodek nagtasniajacy.

Alarm awaryjny: bezposrednie przekazywanie komunikatu przez pracownikow
w poszczegolnych pomieszczeniach i strefach.
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4. Dodatkowo: w sytuacjach wymagajacych szybkiego przekazania informacji mozna
wykorzystac telefony stuzbowe oraz ustalone wewnetrzne kanaty komunikacji.

Sygnaty alarmowe

o Alarm o zagrozeniu wymagajacym natychmiastowego dziatania: powtarzajacy sie
sygnat dzwiekowy, a nastepnie komunikat gtosowy.

« Ewakuacja: ciagty lub powtarzany sygnat dzwiekowy + komunikat:
~UwagalUwaga!Uwaga! Zarzadzam ewakuacje. Prosze zachowac spokoj i opuscic
budynek zgodnie z oznakowanymi drogami ewakuacyjnymi.”

o Odwotanie alarmu: komunikat gtosowy ,,Odwotuje alarm. Prosze pozostac na
miejscu i oczekiwac na dalsze polecenia.”

Sygnal Dzwiek Znaczenie

3 krétkie sygnaly po 2 sekundy, Wystgpienie zagrozenia — nalezy oczekiwaé na

Alarm ogélny przerwa 2 sekundy, nastepnie 3 o , .
krétkie sygnaly. komunikat i wykonywaé polecenia
Ewakuacja 1 dlugi sygnat ciagly przez 30 sekund Natychmiastowa ewakuacja zgodnie z
J gisye asly p obowigzujaca procedurg
3 dlugie sygnaly po 5 sekund, z Alarm odwolany — nalezy pozosta¢ w miejscu lub

Odwolanie alarmu przerwami 2 sekundy wroci¢ do normalnego trybu pracy zgodnie z

komunikatem
Awaria systemu / brak
mozliwoS$ci uzycia
sygnalu

Megafon lub komunikat
przekazywany przez pracownikow

5. Informacje o zagrozeniu nalezy weryfikowac w oficjalnych zrédtach informacji, w szczegélnosci
w komunikatach wiasciwych organéw, stuzb, Alertach RCB oraz innych oficjalnych systemach
ostrzegania.

6. Nie nalezy przekazywa¢ uczniom ani pracownikom niesprawdzonych informacji mogacych
powodowac panike.

Alarmowanie o zagrozeniu z powietrza

1. W przypadku zagrozenia z powietrza alarm ogtasza sie za pomoca:
1. modulowanego dzwieku syreny w okresie 3 minut — oznaczajgcego
ogtoszenie alarmuy;
2. w przypadku braku mozliwosci wykorzystania syreny — Srodkami zastepczymi,
w szczegolnosci za pomoca urzadzen nagtasniajacych, megafonu lub komunikatu
przekazywanego bezposrednio przez pracownikow.
2. Alarm nalezy uzupetni¢ komunikatem gtosowym wskazujgcym rodzaj zagrozenia oraz
sposob postepowania.
3. Odwotanie alarmu nastepuje za pomoca ciagtego dzwieku syreny w okresie 3 minut.
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4. Po ustyszeniu alarmu o zagrozeniu z powietrza uczniowie i pracownicy powinni zachowac

spokoj, przerwa¢ wykonywane czynnosci i stosowaC sie do polecen o0sob
odpowiedzialnych za bezpieczenstwo oraz obowigzujacych procedur.

Informacje dotyczace rzeczywistego zagrozenia nalezy potwierdza¢ w oficjalnych
komunikatach wtasciwych stuzb i organéw panstwowych.

§7.

Postepowanie w przypadku zagrozenia atakiem z powietrza

1.

Po otrzymaniu oficjalnego komunikatu o zagrozeniu atakiem z powietrza lub po
ogtoszeniu wiasciwego alarmu nauczyciele i pracownicy niezwtocznie realizujg zasady
okreslone w Procedurze.
Jezeli miejsce schronienia znajduje sie w bezpiecznej czesci budynku i mozliwe jest
bezpieczne przemieszczenie sie do niego, uczniowie i pracownicy przemieszczaja sie do
wyznaczonych miejsc zgodnie z przydziatem klas i grup.
Podczas przemieszczania:
nalezy zachowac spokdj;
nalezy stosowac sie do polecen nauczycieli i pracownikow;
nalezy korzysta¢ z wyznaczonych tras;
nie nalezy korzystac z windy;
nalezy unika¢ przebywania przy oknach, przeszkleniach i scianach zewnetrznych,
jezeli istnieje mozliwos¢ przejscia do bezpieczniejszej czesci budynku;

6. nalezy uwzgledni¢ osoby wymagajace dodatkowej pomocy.
Jezeli dotarcie do wyznaczonego miejsca wymagatoby dtugotrwatego przebywania na
zewnatrz lub przejscie do tego miejsca nie jest bezpieczne, nalezy pozosta¢ w mozliwie
bezpiecznej czesci budynku i stosowac sie do polecen stuzb oraz Dyrektora.
W miare mozliwosci jako miejsce schronienia wybiera sie pomieszczenia potozone
mozliwie blisko srodka budynku, z dala od okien i $cian zewnetrznych, z uwzglednieniem
stanu technicznego budynku i aktualnego rodzaju zagrozenia.
Konkretne miejsca schronienia oraz przydziat klas i grup okresla Zatacznik nr 2 do
Procedury.
W przypadku gdy wiasciwe stuzby nakaza opuszczenie budynku, nalezy niezwtocznie
wykonac ich polecenie, stosujac ustalone drogi i zasady ewakuacji.
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§ 8.

Miejsca schronienia i organizacja przemieszczania

1.

W Centrum ustala sie nastepujgce miejsca schronienia:

1. budynek bursy szkolnej; warsztatow szkolnych, budynek gtéwny szkoty; szatnie w
hali sportowej szkoty, szatnia w budynku gtownym szkoty, szatnie przy matej sali
gimnastycznej;

2. kondygnacja: piwnica w bursie, korytarz w bursie, piwnica w szkole, parter na
warsztatach; parter w budynku szkoty;

3. pomieszczenia:
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e piwnica w bursie,

e piwnica w budynku gtéwnym pod mieszkaniami wspolnoty mieszkaniowej,
e korytarz na warsztatach pomiedzy pracowniami,

e korytarz w bursie pomiedzy pokojami na parterze,

e korytarz miedzy salkami lekcyjnymi w bursie;

e szatnie na hali sportowej;

e szatnie przy sali gimnastycznej.

e szatnia w budynku gtéwnym.

4. maksymalna liczba -900 osdb;

podstawowa droga dojscia: korytarze;

6. alternatywna droga dojscia: drzwi zewnetrzne z tytu bursy przy kuchni; drzwi
ewakuacyjne w budynku szkoty i na warsztatach szkolnych.

2. Przy ustalaniu miejsc schronienia uwzglednia sie w szczegdlnosci:

1. bezpieczenstwo konstrukcyjne i stan techniczny pomieszczen;

mozliwos¢ bezpiecznego dotarcia do miejsca;

ograniczenie ekspozycji na zagrozenia zewnetrzne;

liczbe 0séb przebywajacych w Centrum;

mozliwos$¢ zapewnienia opieki uczniom;

6. potrzeby osob z niepetnosprawnosciami i innych oséb wymagajacych wsparcia.

3. W przypadku wytypowania obiektu lub jego czesci jako miejsca doraznego schronienia
nalezy stosowa¢ wymagania okreslone w przepisach dotyczacych organizowania miejsc
doraznego schronienia. Samo wskazanie pomieszczenia w niniejszej Procedurze nie
stanowi nadania mu formalnego statusu obiektu zbiorowej ochrony.

4. Wykaz miejsc schronienia oraz plan przemieszczania przechowuje sie w miejscu
dostepnym dla pracownikéw odpowiedzialnych za realizacje Procedury.
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§9.

Sprawdzanie obecnosci i przekazywanie meldunkow

1. Po dotarciu do wyznaczonego miejsca nauczyciel sprawdza stan liczebny powierzonej mu
grupy.

2. W przypadku stwierdzenia braku ucznia lub innej osoby nauczyciel niezwtocznie
przekazuje informacje Dyrektorowi albo osobie wyznaczonej do przyjmowania
meldunkow.

3. Meldunek powinien zawiera¢ co najmniej:

1. oznaczenie klasy lub grupy;

2. liczbe oséb obecnych;

3. liczbe 0séb nieobecnych;

4. imie i nazwisko osoby nieobecnej — jezeli jest znane;
5. inne informacje majgce znaczenie dla bezpieczenstwa.

4. Nauczyciel nie podejmuje samodzielnie poszukiwania osoby zaginionej, jezeli wigzatoby
sie to z wejsciem do strefy zagrozenia. Informacje o braku osoby nalezy przekazac
Dyrektorowi i wiasciwym stuzbom.
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§ 10.

Osoby wymagajace dodatkowego wsparcia

1. Dla ucznidéw i pracownikow wymagajacych dodatkowego wsparcia ustala sie indywidualne
rozwigzania organizacyjne, odpowiednie do ich potrzeb i mozliwosci.
2. W szczegolnosci nalezy uwzglednic¢ osoby:
1. majace trudnosci w poruszaniu sie;
2. majace trudnosci w komunikowaniu sie lub rozumieniu polecen;
3. z niepetnosprawnosciami wzroku lub stuchu;
4. wymagajace pomocy w przyjmowaniu lekéw lub innych czynnosciach niezbednych
dla bezpieczenstwa.
3. Wykaz osdéb wymagajacych dodatkowego wsparcia, zakres pomocy oraz osoby
odpowiedzialne ustala sie w sposdb zapewniajagcy ochrone danych osobowych
i informacji dotyczacych stanu zdrowia.
4. W razie potrzeby ustala sie rowniez osobe zastepujaca pracownika odpowiedzialnego za
udzielenie pomocy.

§11.

Postepowanie w przypadku innych zagrozen zewnetrznych

1. W przypadku otrzymania informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego lub jego uzyciu

nalezy:

1. zachowac spokj;
2. nie dotykac, nie przenosic ani nie manipulowaé przy podejrzanym przedmiocie;
3. nie uzywac urzagdzen mogacych spowodowac zapton, jezeli istnieje takie ryzyko;
4. niezwtocznie powiadomic Policje pod numerem 112 oraz Dyrektora;
5. stosowac sie do polecen stuzb.

2. W przypadku znalezienia podejrzanego pakunku lub przedmiotu:
1. nie wolno go dotykac, otwiera¢, przesuwac ani przenosic;
2. nalezy odsuna¢ ucznidéw i inne osoby od miejsca;
3. nalezy powiadomi¢ Dyrektora oraz wtasciwe stuzby;
4. nalezy zabezpieczy¢ miejsce w zakresie mozliwym bez narazania wiasnego

bezpieczenstwa.
3. W przypadku wtargniecia osoby agresywnej, niebezpiecznej lub uzbrojonej nalezy:
1. niezwtocznie powiadomic Policje — numer 112;
2. stosowac zasade ukrycia, odseparowania od zagrozenia i, jezeli jest to bezpieczne,
opuszczenia strefy zagrozenia;
3. nie podejmowac dziatan konfrontacyjnych, jezeli nie sg konieczne dla ochrony
zycia;
4. wykonywac polecenia Policji i innych wtasciwych stuzb.
4. W przypadku zagrozenia chemicznego, biologicznego lub radiacyjnego nalezy:
1. niezwtocznie powiadomi¢ Dyrektora i wtasciwe stuzby;
2. ograniczy¢ kontakt z substancja lub zrédtem zagrozenia;
3. stosowac¢ sie do komunikatow stuzb dotyczacych pozostania w budynkuy,
zamkniecia pomieszczen albo ewakuacji;
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nie podejmowac samodzielnie dziatan zwigzanych z usuwaniem lub neutralizacja
substancji.

W przypadku pozaru, wybuchu lub uszkodzenia budynku nalezy stosowac¢ obowigzujace
w Centrum zasady ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji, a takze polecenia Panstwowej
Strazy Pozarnej.

Procedura dotyczaca zagrozenia atakiem z powietrza nie zastepuje instrukgji
bezpieczenstwa pozarowego ani obowigzujacych zasad ewakuacji przeciwpozarowe;.

§12.

Zasady postepowania podczas zajec praktycznych i poza budynkiem

1.

Nauczyciele i osoby prowadzace zajecia praktyczne sg zobowigzani do uwzglednienia
zasad niniejszej Procedury w organizacji zaje¢ w pracowniach, warsztatach i innych
pomieszczeniach specjalistycznych.
Po ogtoszeniu alarmu urzadzenia i instalacje, ktére moga stwarzac¢ zagrozenie, nalezy —
o ile mozna to zrobi¢ bezpiecznie i bez opdzniania reakcji — pozostawi¢ w stanie
bezpiecznym zgodnie z instrukcjami stanowiskowymi.
Jezeli uczniowie przebywajg poza budynkiem Centrum, nauczyciel lub kierownik grupy:

1. ustala najblizsze bezpieczne miegjsce;

2. uwzglednia oficjalne komunikaty i polecenia stuzb;

3. sprawdza stan liczebny grupy;

4. informuje Dyrektora o miejscu pobytu i sytuacji grupy, jezeli jest to mozliwe.
W przypadku wycieczek i wyjs¢ organizowanych poza Centrum przed rozpoczeciem
wyjscia nalezy, w miare mozliwosci, ustali¢ sposdb reagowania na alarm oraz najblizsze
dostepne bezpieczne miejsce.

§13.

Informowanie rodzicow lub prawnych opiekunéw

1.

Po ogtoszeniu alarmu uczniowie pozostajg pod opieka Centrum do czasu odwotania
alarmu, zakonczenia dziatan lub wydania innych polecen przez wtasciwe stuzby albo
Dyrektora.
Rodzice lub prawni opiekunowie powinni:

1. korzystac wytacznie z oficjalnych komunikatow Centrum i wtasciwych stuzb;

2. nie przyjezdza¢ do Centrum w trakcie trwania bezposredniego zagrozenia, jezeli

nie zostang do tego wezwani;

3. nie utrudnia¢ dojazdu stuzbom ratowniczym;

4. oczekiwac na informacje dotyczaca dalszego sposobu postepowania.
Komunikat dla rodzicow przekazuje sie za pomoca:

1. dziennika elektronicznego- Vulcan;

2. strona internetowa szkoty- www.rcez.lubartow.pl, telefon- 81-855-22-14;

3. innego dostepnego srodka tacznosci.
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§ 14.

Odwotanie alarmu i zakonczenie zagrozenia

1.

4.

Alarm odwotuje sie lub uznaje za zakonhczony wytacznie na podstawie oficjalnego
komunikatu wtasciwego organu lub stuzb albo komunikatu Dyrektora, jezeli jest on
uprawniony do jego przekazania.
Po odwotaniu alarmu nauczyciele:

1. utrzymuja opieke nad uczniami;

2. ponownie sprawdzaja stan liczebny grup;

3. oczekujg na dalsze polecenia;

4. nie pozwalajg na samowolne opuszczanie miejsca pobytu przez uczniow.
Powrdt do sal lekcyjnych moze nastapi¢ dopiero po potwierdzeniu, ze pomieszczenia sa
bezpieczne i po wydaniu stosownego polecenia.
Jezeli zagrozenie spowodowato uszkodzenie budynku, awarie instalacji, pozar, skazenie
lub inne niebezpieczenstwo, nie wolno wraca¢ do pomieszczen do czasu potwierdzenia
ich bezpieczenstwa przez wtasciwe stuzby lub osoby uprawnione.

§ 15.

Szkolenia i ¢wiczenia

Dyrektor zapewnia zapoznanie pracownikéw z Procedurg oraz organizuje, odpowiednio
do potrzeb, szkolenia dotyczace zasad postepowania w przypadku zagrozen.

Uczniowie sa zapoznawani z zasadami reagowania w sposob dostosowany do ich wieku i
mozliwosci.

Cwiczenia dotyczace przemieszczania sie do miejsc schronienia przeprowadza sie w
sposdb zapewniajacy bezpieczenstwo ucznidw i pracownikdéw oraz po odpowiednim
przygotowaniu uczestnikéw.

Cwiczenia dotyczace schronienia nie zastepuja obowigzkowych praktycznych sprawdzen
organizacji i warunkow ewakuacji wynikajacych z przepisow ochrony przeciwpozarowe).
Kazde ¢wiczenie nalezy poddac ocenie, a stwierdzone nieprawidtowosci uwzgledni¢ przy
aktualizacji Procedury.

§ 16.

Aktualizacja Procedury

1.

Procedura podlega okresowemu przegladowi i aktualizacji, w szczegdlnosci w
przypadku:

1. zmiany przepiséw prawa;

2. zmiany wytycznych wiasciwych organow;

3. zmiany organizacji pracy Centrum;

4. zmiany sposobu alarmowania;
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zmiany uktadu pomieszczen lub sposobu uzytkowania budynku;

zmiany ustalen dotyczacych miejsc schronienia;

zmiany tras przemieszczania;

wystgpienia rzeczywistego zdarzenia;

przeprowadzenia ¢wiczenia, ktorego wyniki wskazuja na potrzebe zmian.

2. Aktualizacja wykazu miejsc schronienia, tras przemieszczania i podziatu zadan nie
wymaga zmiany catego zarzadzenia, jezeli jest dokonywana w ramach zatgcznikow
organizacyjnych do Procedury i nie zmienia jej zasadniczych postanowien. Aktualizacji
Procedury dokonuje kierownik gospodarczy.

§17.

Dokumentacja

1. W Centrum prowadzi sie dokumentacje potwierdzajaca:

1.

ik wn

6.

zapoznanie pracownikéw z Proceduryg;

zapoznanie ucznidw z zasadami postepowania;
przeprowadzone szkolenia;

przeprowadzone ¢wiczenia;

dokonane przeglady i aktualizacje;

rzeczywiste zdarzenia wymagajace zastosowania Procedury.

2. Dokumentacje przechowuje sekretarz szkoty zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
dotyczacymi dokumentacji szkolnej, ochrony danych osobowych i bezpieczenstwa
informacji.

Nadzor

§ 18.

1. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi szkoty, w razie
nieobecnosci Dyrektora powierza sie wicedyrektorowi lub sekretarzowi szkoty.

2. Osoba sprawujaca nadzor — kierownik gospodarczy, sekretarz szkoty przedstawia
Dyrektorowi, nie rzadziej niz raz w roku szkolnym, informacje o stanie przygotowania
Centrum do reagowania na zagrozenia oraz o potrzebie aktualizacji Procedury.

§ 19.

Wejscie w zycie

Niniejsza procedura zostaje przedstawiona Radzie Pedagogicznej, pracownikom szkoty, uczniom
i stuchaczom oraz Radzie Rodzicow. Procedura zawiera zataczniki nr 1-7.. Zarzadzenie Dyrektora
szkoty wchodzi w zycie z dniem podpisania.

10
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Podpisy:

Sekretarz Szkoty

/-1 Agnieszka Wetoszka
Kierownik Gospodarczy
/-1 Wojciech Zyga

Rada Rodzicow
Rafat Ligecki- przewodniczacy

Dyrektor
Regionalnego Centrum Edukacji Zawodowej w Lubartowie

/-1 Dorota Butgajewska- Muzyka

11
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ZArACZNIK NR 1

Dane placowki i ustalenia formalne

Zakres danych

Nazwa i adres placowki

Organ prowadzacy

Wiasciciel, zarzadca budynkow

Wiasciwy terytorialnie organ
ochrony ludnosci

Wiasciwa komenda powiatowa
albo miejska PSP

Dyrektor i osoby wyznaczone
do zastepowania

Urzedowe zrodia alarmow
i komunikatow

Sposob alarmowania
wewnetrznego

Ustalenia placéwki

Regionalne Centrum Edukacji Zawodowej w Lubartowie
Ul. 1 Maja 82
21-100 Lubartow

Powiat Lubartowski

Powiat Lubartowski
Dyrektor Szkoty

Starosta Lubartowski

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
w Lubartowie

Dyrektor — Dorota Butgaajewska- Muzyka
wicedyrektorzy

Rzgdowe Centrum Bezpieczenstwa (RCB)

Lubelski Urzad Wojewodzki w Lublinie

Starostwo Powiatowe w Lubartowie

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w
Lubartowie

e szkolny dzwonek, syrena alarmowa

e komunikat gtosowy przekaazany przez radiowewet
lub inny system nagtosnienia

e bezposrednie powiadomienie nauczycieli,
pracownikow

e telefon komdrkowy lub inne srodki tgcznosci

12
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Zastepczy sposob
alarmowania po zaniku energii

ustalony sygnat gtosowy, np. gtosne hasto ,ALARM
- EWAKUACJA;

reczne sygnaty dzwiekowe, np. gwizdek lub
dzwonek reczny;

bezposrednie przekazywanie informacji przez
pracownikow szkoty w poszczegdlnych
pomieszczeniach i na kondygnacjach budynku;
telefony komorkowe.
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ZALACZNIK NR 2

WYKAZ MIEJSC SCHRONIENIA | PRZYDZIALY SAL

Lp. Sala / miejsce, z Wyznaczone miejsce Osoba Liczba | Uwagi
ktérego klasa bezpiecznego przebywania / | odpowiedzialna za| uczniéw
rozpoczyna schronienia klase
dziatania
piwnica w budynku bursy| pracownicy
szkolnej Wychowawca bursy,
Bursa szkolna korytarz na parterze pomiedzyjsprawujacy dyzur | do 120 |pracownicy
1. |wychowankowie pokojami szkoty
Piwnica w budynku bursy|Nauczyciel uczacy | do 20
> |Salanr38i39 szkolnej
Sale w bursie Nauczyciele uczacy
szkolnej Korytarz pomiedzy salami do 70
3
Warsztaty szkolne |Korytarz na warsztatach
szkolnych Nauczyciele uczacy
4 do 200
Pracownie 33w, Korytarz na warsztatach
28w, 29w, 30w, 32 |szkolnych
5 Nauczyciele uczgcy|do 100
Sale nr 33, 34, piwnica w budynku gtéwnym|Nauczyciele uczacy)
6 |biblioteka szkoty do 50
Sala nr 4, mata sala |szatnia przy matej SaliiNauczyciele uczacy
7 |gimnastyczna gimnastycznej do 50
Sale nr 35, 36, 37, Nauczyciele uczacy
8 Korytarz na parterze w gtéwnej do 50
czesci budynku
Sale nr 24, 24a, 25 |Korytarz na pierwszym pietrze |Nauczyciele uczacy
9 za pokojem nauczycielskim w do 50
gtdéwnej czesci budynku
10 Sale nr 12, 13, 14, |Zostaja w salach lekcyjnych Nauczyciele uczacy do 100
15
Pracownicy AiO Szatnia szkolna w budynku Sekretarz szkoty
11 glownym do 20

14
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12

Hala sportowa

Korytarz / szatnie

Nauczyciel uczacy

13

Boisko szkolne

Korytarz hali, szatnie

Nauczyciel uczacy

15
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ZALACZNIK NR 3

PRZYDZIAL ZADAN PRACOWNIKOM

Zadanie

Osoba odpowiedzialna

Zastepca

Ogtoszenie alarmu

Kierownik gospodarczy

Wicedyrektor

Przekazanie komunikatu
nauczycielom

Wicedyrektorzy

Kierownik gospodarczy

Przekazanie komunikatu
pracownikom
administracji

Sekretarz szkoty

Kierownik gospodarczy

Przekazanie komunikatu
pracownikom obstugi

Kierownik gospodarczy

Sekretarz szkoty

Koordynacja
przemieszczania
uczniow

Wicedyrektorzy

Kierownik gospodarczy

Przyjmowanie
meldunkow od
nauczycieli

Kierownik gospodarczy

Sekretarz szkoty

Kontakt ze stuzbami Dyrektor szkoty Kierownik gospodarczy

Kontakt z organem Dyrektor szkoty Wicedyrektor
prowadzacym

Kontakt z rodzicami Wicedyrektorzy Sekretariat szkoty

Pomoc osobom
wymagajacym wsparcia

Pielegniarka, psycholog,

pedagog, instruktor
pierwszej pomocy
przedmedycznej

Dokumentowanie
zdarzenia

Sekretarz szkoty

Wicedyrektor

Sprawdzenie
pomieszczen po
zakonczeniu alarmu

Inspektor BHP,
spoteczny inspektor

pracy

16
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ZALACZNIK NR 4

KARTA MELDUNKOWA NAUCZYCIELA

Data: ..o

Godzina alarmu: ...
Klasa/grupa: ...
Nauczyciel: ...,

e Liczba uczniow obecnych przed alarmem: ...........

o Liczba uczniow obecnych w miejscu schronienia: ............

e Liczba ucznidw nieobecnych: ...........

e Imie i nazwisko osoby/0séb nieobecnych: ...

e Uczniowie wymagajacy dodatkowej pomoCy: ...,
o INne istotne INfOrMaGIE: ..o

Godzina przekazania meldunku: ................

Podpis nauczyciela: ...,

17
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ZALACZNIK NR 5

PODSTAWOWE ZASADY DLA UCZNIOW

Po ogtoszeniu alarmu:

Zachowaj spokdj.

Wykonuj polecenia nauczyciela i pracownikow Centrum.

Nie biegnij i nie popychaj innych oséb.

Nie oddalaj sie samodzielnie od swojej grupy.

Udaj sie do wyznaczonego miejsca zgodnie z poleceniem nauczyciela.
Nie korzystaj z windy.

Nie wracaj po pozostawione rzeczy, jezeli opdzniatoby to przejscie do
bezpiecznego miegjsca.

8. Nie dotykaj nieznanych przedmiotow.

9. Nie rozpowszechniaj niesprawdzonych informacgji.

10. Po dotarciu do miejsca schronienia pozostan z klasg i oczekuj na dalsze
polecenia.

Nouhkwn =

W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia najwazniejsze jest
bezpieczne oddalenie sie od zagrozenia i wykonanie polecen wtasciwych stuzb.

18
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ZALACZNIK NR 6

INFORMACJA DLA RODZICOW | PRAWNYCH OPIEKUNOW

W przypadku ogtoszenia alarmu lub wystapienia zagrozenia uczniowie pozostaja pod
opieka Centrum.

Rodzice lub prawni opiekunowie powinni:

1.
2.
3.

4.
5.
6.

zachowac spokoj;

korzysta¢ wytacznie z oficjalnych komunikatow;

nie przyjezdzac¢ do Centrum w czasie bezposredniego zagrozenia, jezeli nie
zostang do tego wezwani;

nie utrudnia¢ dojazdu stuzbom ratowniczym;

oczekiwac na komunikat Centrum dotyczacy dalszego sposobu postepowania;
stosowac sie do polecen wtasciwych stuzb i organéw.

Informacje Centrum beda przekazywane za posrednictwem:

Vulcan- dziennik elektroniczny / www.rcez.lubartow.pl /

Telefon kontaktowy Centrum: 81-855-22-24
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ZALACZNIK NR 7

Lista kontrolna dyrektora

Wykonano

Czynnos¢ kontrolna

Uzyskano pisemne ustalenia dotyczace statusu,

mozliwosci wykorzystania i pojemnosci miejsc.

Wyznaczono pomieszczenia, drogi podstawowe

| zastepcze, kolejnos¢ grup i warianty awaryjne.

Sprawdzono, czy najwieksza przewidywana liczba
0sOb nie przekracza potwierdzonej pojemnosci.

Przypisano role, zastepstwa i indywidualne wsparcie
dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami.

Sprawdzono alarmowanie, tgcznos¢,  zasilanie

awaryjne, wyposazenie i terminy waznosci.

Zapewniono aktualne wykazy obecnosci dostepne
takze bez Internetu.

Przygotowano komunikaty do rodzicow i procedure
bezpiecznego odbioru.

Przeprowadzono szkolenie personelu i ¢wiczenie etapowe.

Udokumentowano wyniki  ¢wiczenia i wyznaczono

terminy usuniecia brakéw.

Ustalono termin przegladu instrukcji oraz sposob
dokumentowania zmian.

Uwagi i termin
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