a)
b)

9.

Regulamin edukacji zdalnej
w Regionalnym Centrum Edukacji Zawodowej w Lubartowie

Postanowienia ogolne

Niniejszy regulamin powstat na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia
2 wrzesnia 2022 r. w sprawie organizowania i prowadzenia zaje¢ z wykorzystaniem metod
I technik ksztalcenia na odleglosé. Okresla zasady i warunki i ksztalcenia na odleglos¢ dla
Uczniow, Rodzicow 1 Nauczycieli w Regionalnym Centrum Edukacji Zawodowej w
Lubartowie.

Administratorem danych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Szkota. Zakres
przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imie¢, nazwisko, login uzytkownika oraz
nazwa Szkoty. Dodatkowe informacje dotyczace zasad przetwarzania i ochrony danych
osobowych podane sa w Polityce prywatnosci dostgpnej na stronie www Szkoty.
Administratorem danych przetwarzanych w narzedziach, systemach, aplikacjach stuzacych do
ksztatcenia na odlegto$¢ jest dostawca danego rozwigzania. Nalezy doktadnie zapoznaé si¢
z regulaminami i Politykami prywatnosci dostawcow ustug i rozwigzan stuzacych do
zdalnego nauczania, z ktorych korzystaja uczniowie i nauczyciele.

W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoty zwigzanego z zagrozeniem epidemiologicznym
nauka jest realizowana na odleglos¢.

Nauczanie na odlegtos¢ jest realizowane:

z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢,

z wykorzystaniem innego sposobu ksztatcenia.

Zajecia edukacyjne z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ to aktywnos¢
nauczyciela i ucznia, ktora moze odbywac si¢ z uzyciem monitoréw ekranowych, ale takze bez ich
uzycia, w formie ustalonej przez dyrektora szkoty w porozumieniu z nauczycielami i po
poinformowaniu rodzicow ucznia o sposobie realizacji zajec.

Za realizacj¢ zadan szkoly z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegto$¢ lub
innego sposobu realizacji tych zadan odpowiada dyrektor szkoty.

Ksztalcenie z wykorzystaniem metod 1 technik na odlegto$¢ oznacza wykorzystanie
w procesie edukacji wszelkich dostgpnych $rodkow komunikacji, ktére nie wymagaja
osobistego kontaktu ucznia z nauczycielem, a takze mozliwos$¢ skorzystania z materiatow
edukacyjnych wskazanych przez nauczyciela.

Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglo$¢ moga by¢ realizowane
W szczegdlnosci z wykorzystaniem:

a) materialow i funkcjonalnoéci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostgpnionej przez
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania pod adresem www.epodreczniki.pl,

b) materiatow dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujgcego ministra wlasciwego do
spraw oswiaty 1 wychowania, stronach internetowych jednostek podleglych temu ministrowi lub
przez niego nadzorowanych, www.gov.pl/zdalnelekcje w tym na stronach internetowych Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej 1 okregowych komisji egzaminacyjnych,

) materialow prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii,

d) innych niz wymienione w lit. a—c materiatow, wskazanych przez nauczyciela,
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- przez podejmowanie przez ucznia aktywno$ci okre$lonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materialem 1 dajacych podstawe do oceny pracy
ucznia,

- z wykorzystaniem srodkow komunikacji elektronicznej zapewniajacych bezpieczng wymiang

informacji mi¢dzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem,

- przez informowanie rodzicoéw o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji

przez ucznia w domu, - platforme¢ Google Classroom.

10. W przypadku wystgpienia trudnosci w organizacji zaje¢, dyrektor szkoty w uzgodnieniu
z organem prowadzacym, okresla inny sposob realizacji zaje¢, o czym informuje kuratora
oswiaty

11. Szkota zapewnia narz¢dzia umozliwiajace nauczycielom prowadzenie zaje¢ zdalnych oraz
bezpieczng komunikacj¢ z uczniami i rodzicami, wdrazajac je kompleksowo w calej
placowce.

12. Nauczyciel musi pamigta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych urzadzen
zaréwno wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wtasnych.

13. Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidow i ich rodzicow tylko w celach
zwigzanych z wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

14. Hasta do konta nie moga by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne do
ztamania, ale latwe do zapamigtania.

15. Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie lekcji.
Dotyczy to takze dzielenia ekranu.

Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania

1. Korzystanie z ustugi jest bezptatne.
2. Warunkiem korzystania z ustugi jest:

a. posiadanie statusu ucznia Szkoty,
posiadanie adresu poczty elektronicznej ucznia,

c. zalozenie indywidualnego konta dla kazdego ucznia, pozwalajacego na dostep do zajec¢
realizowanych online,

d. zalozone, indywidualne konta dla kazdego z nauczycieli. Komunikacja ze szkolg
| wymiana stuzbowych danych nie powinna odbywac si¢ przez prywatne konta pocztowe
nauczycieli.

e. akceptacja niniejszego regulaminu.

3. Konto ucznia tworzone jest wedtug zasady imie.nazwisko@rcez.lubartow.pl (chyba, ze
utworzenie takiego konta jest niemozliwe z powodu powtarzania si¢ tych danych w systemie

— dwoch, lub wiecej uczniow o tym samym imieniu i nazwisku. W takiej sytuacji konto

ucznia, ktoérego tworzenie konta bedzie nastepowato pdzniej bedzie miato postac

imie.nazwiskol@rcez.lubartow.pl

4. Szkolny administrator/dostawca ustugi przydziela konto, hasto 1 wysyta dane konfiguracyjne

na adres poczty elektronicznej rodzica lub wychowawcy klasy. Rodzic lub
uczen/przedstawiciel prawny ucznia, konfigurujg ustuge zgodnie z instrukcjg na stronie
logowania. Podczas pierwszego logowania, uzytkownik (Uczen lub przedstawiciel)
zobowigzany jest do zmiany hasta na nowe, znane tylko jemu.
5. Zaprzestanie swiadczenia ustug nastepuje:
a. zchwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem,
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10.

11.

12.

13.

. do 30 wrze$nia roku, w ktérym uczen ukonczyt szkotg,
c. do maksymalnie 2 tygodni od chwili opuszczenia szkoty z przyczyn innych niz
ukonczenie,
d. na pisemna, uzasadniong prosbe przedstawiciela ustawowego skierowang do
Dyrektora Szkoty.

Narzedzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online

W lekcji mogg bra¢ jedynie uczniowie z danej klasy lub grupy, zidentyfikowani, podpisani
imieniem i nazwiskiem. Nie moga w niej uczestniczy¢ osoby postronne.
Do komunikacji zdalnej mozna uzywaé telefon komodrkowy, laptop, tablet lub komputer
stacjonarny.
Uczniowie, ktorzy nie posiadajg laptopa lub komputera stacjonarnego moga uzywac telefon
komoérkowy do uczestniczenia w zajeciach online, komunikowania si¢ z nauczycielami,
wykonywania pracy podczas zaje¢ lekcyjnych oraz przesytania prac domowych wykonanych
W sposob tradycyjny.
Prowadzacym i odpowiedzialnym za lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania
uczestnikow 1 prezentowania swojego ekranu.
Nauczyciel moze prowadzi¢ zajg¢cia zdalnie ze szkoly w czasie rzeczywistym, korzystajac ze
szkolnego sprzgtu.
Nauczyciel organizuje prac¢ z uczniami, informujac ich o mozliwym trybie pracy,
W szczegblnosci o:

a) formach i czestotliwosci kontaktu,

b) zakresie zadan,

) materiatach edukacyjnych,

d) terminie i formach indywidualnych konsultacji,

e) terminach i formach oddawania przygotowanych materiatlow, prac, kart pracy,

f) zasadach oceniania i klasyfikowania.
Nauczyciel dobiera dla uczniow tresci 1 zadania do wykonania, w taki sposob, by material nie
byl zbyt obszerny i byt dostosowany do mozliwosci edukacyjnych uczniow.
Nauczyciel planuje nauczanie zdalne uwzgledniajac dla ucznia dodatkowy czas potrzebny na
wykonanie czynnosci technicznych, w szczegdlnosci logowanie, przesylanie informacji czy
generowanie postaci elektronicznej.
Nauczyciel ustala dla uczniow terminy wykonania zadaf, zapoznania si¢ z materiatami, prac
kontrolnych, testéw 1 innych form nauczania zdalnego uwzgledniajac:
a) mozliwosci edukacyjne uczniow,
b) zachowanie rownomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z zadaniami z pozostalych
przedmiotow.
Nauczyciele dostosowujg sposoby oraz metody pracy do potrzeb i mozliwo$ci uczniéw, w tym
wynikajacych z indywidualnych programow edukacyjno-terapeutycznych.
Nauczyciel przygotowuje dla ucznidow instrukcje 1 wyjasnienia w sposob prosty, jasny
I zrozumiaty.
Nauczyciel komunikuje si¢ z uczniami pamietajac o zachowaniu witasciwej formy i dystansu
w relacjach uczen-nauczyciel. Korespondencja z uczniem stanowi dokumentacj¢ nauczania
zdalnego.
Nauczyciel rzetelnie dokumentuje realizacje zadan w ramach nauczania zdalnego w dzienniku
elektronicznym.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

b)

d)

Nauczyciel realizuje zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub
innego sposobu ksztatcenia, w ramach obowigzujgcego go pensum wymiaru godzin zajeé
dydaktycznych.

Nauczyciel uzupetnia w dzienniku elektronicznym obecno$¢ ucznidw. Obecno$¢ oznacza, ze

uczen odebrat wiadomosci przestane przez nauczyciela w wyznaczonym przez niego czasie.

W systemie nauczyciel moze jedynie publikowac¢ ogdlne materiaty edukacyjne, bez ujawniania

jakichkolwiek danych osobowych uczniéw lub rodzicow.

Nauczyciel zobowiazany jest do:

a) zamieszczania, aktualizowania materiatow dla uczniéw niezbgdnych do nauki,

b) prowadzenia réznych form monitorowania postepéw uczniéw oraz sposoboéw weryfikacji
wiedzy 1 umiejetnosci uczniow,

C) sprawdzania frekwencji uczniow i odnotowywania jej,

d) wystania informacji zwrotnej do ucznia na temat jego postepow i osiggni¢¢ edukacyjnych
W zwigzku z wykonanymi zadaniami, tak by uczen mogt si¢ z nig zapoznac i przystapi¢ do
poprawy,

e) regularnego wystawiania ocen i wpisywania innych niezb¢dnych informacji do e-dziennika,

f) przeprowadzania lekcji z uczniami,

g) przeprowadzania konsultacji z rodzicami zgodnie z ustalonym harmonogramem,

h) powiadomienia emailem lub telefonicznie kadr¢ kierowniczg o nieobecno$ci w pracy
zgodnie z dotychczas obowigzujacymi zasadami.

Terminy ustalania sprawdzianow i kartkowek, liczba jak dotychczas, sg ustalane poprzez poczte

e mail z zachowaniem przepisOw Statutu szkoty.

Uczen nieobecny podczas sprawdzianu online oraz uczen, ktéoremu w tracie sprawdzianu

nastgpita utrata polaczenia kontaktuje si¢ z nauczycielem przedmiotu i wspdlnie ustalajg

indywidualny termin 1 forme¢ zaliczenia dostosowang do mozliwosci technicznych

I sprzgtowych ucznia.

Termin (date 1 godzing) odpowiedzi ustnych nauczyciel ustala z uczniem indywidualnie.

W przypadku probleméw technicznych i sprzetowych, obowigzkiem ucznia jest

skontaktowanie si¢ z nauczycielem poprzez dziennik elektroniczny lub platform¢ Google

Classroom. W przypadku braku dostepu do Internetu kontakt telefoniczny z sekretariatem

szkoty poprzez nr telefonu komodrkowego, ktory zostal zamieszczony na stronie internetowej

szkoty.

Uczniowie majacy problem z przestaniem pracy nauczycielowi zgodnie z wytycznymi

Ministerstwa Edukacji zobowigzani sa do ustalenia z nauczycielem zasad zaliczenia

pracy/zadania.

Do rozwigzan w zakresie realizacji ksztatcenia w zawodach w formie zdalnej naleza:

Przesytanie zadan i filmow instruktazowych uczniom w ramach praktycznej nauki zawodu za

posrednictwem przyjetych w szkole kanatow komunikacyjnych.

Przesytanie uczniom za posrednictwem przyjetych w szkole kanatow komunikacyjnych

materiatéw branzowych, np.: filméw prezentujacych rézne zawody, linkéw do stron i portali

branzowych, kanatow branzowych w serwisie YouTube, quizow 1 testow tematycznie
zwigzanych z branza, ankiet, kart pracy.

Prowadzenie zaje¢ w formie wideokonferencji, po ktorej uczniowie wykonujg prace pod

nadzorem nauczyciela, np. sporzadzaja dokumenty.

Przesytanie materiatow udostepnionych przez MEN www.epodreczniki.pl oraz platformy

Classroom.
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f)

9)

h)

)

K)

24.

b)

d)

Przesytanie materiatbw dostgpnych na stronach internetowych urzgdu obstugujacego MEN,
stronach internetowych jednostek podlegtych lub nadzorowanych przez MEN, w tym na stronach
internetowych Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych.
Udostepnianie materiatow prezentowanych w programach publicznej telewizji i radiofonii oraz
zasoboéw portalu https://epodreczniki, https://epodreczniki-zawodowe.blogspot.com/ oraz
innych materiatow dostosowanych do specyfiki przedmiotu.

Wykorzystywanie specjalistycznych programow komputerowych do wykonywania zadan
z zakresu ksztalcenia w zawodzie.

Nauka programow ksiggowych za pomocg samouczkOw umieszczanych w branzowych
portalach internetowych.

Realizacja praktyk zawodowych w formie projektu edukacyjnego we wspoOtpracy
z pracodawcami — zespotowe, planowe dzialanie ucznidow, pod kierunkiem opiekuna zespotu,
ktorego jest wytworzenie produktu koncowego lub rozwigzanie konkretnego problemu
Z zastosowaniem réznych metod, form oraz srodkéw. W trakcie realizacji uczniowie na biezaco
zdaja relacje z przydzielonych zadan w zespole. Zakres tematyczny projektu edukacyjnego
uwzglednia specyfike rzeczywistych zadan w firmach danej branzy oraz jest zgodny z podstawa
programowg ksztalcenia w danym zawodzie.

Zajgcia praktyczne beda prowadzone wyltacznie w takim zakresie, jaki wynika z programu
nauczania danego zawodu, aby da¢ mozliwo$¢ realizacji wybranych efektow ksztalcenia
Z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢.

Program nauczania danego zawodu moze ulec modyfikacji w taki sposob, ze czgs¢ ksztalcenia
przewidziana do realizacji w klasach programowo wyzszych moze by¢ zrealizowana w kolejnym
roku szkolnym, z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢ pod warunkiem, ze
dotychczas nabyta przez uczniow wiedza i umiejetnosci na to pozwalaja.

Monitorowanie frekwencji
W czasie zawieszenia zaje¢ w szkole nauczyciel sprawdza frekwencje poprzez aktywnosé
ucznia na platformie Classroom, wpis ucznia na poczcie lub na podstawie zgloszenia obecnosci
przez ucznia nauczycielowi podczas lekcji online.
Uczen ma obowigzek codziennie od poniedziatku do pigtku sprawdzi¢ wiadomosci przekazane
przez nauczycieli (z ktorymi w danym dniu ma zajgcia, lekcyjne online) na platformie
Classroom. Nieodebranie wiadomosci od nauczyciela do godziny 19:00 oznacza nieobecno$¢
ucznia na zajgciach.
Pelnoletni uczniowie oraz rodzice ucznidow niepetnoletnich usprawiedliwiaja nieobecnos¢
ucznia na zajeciach zdalnych w terminie do 7 dni w formie pisemnej lub przez dziennik
elektroniczny.
Wychowawca udziela uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej, a w szczegdlnoSci
pomaga uczniom znalez¢ si¢ w nowej sytuacji oraz w razie potrzeby kieruje uczniow do
pedagoga szkolnego pracujacego online.

W ramach zaje¢ z wychowawca prowadzi zajecia nawigzujace do tematyki zwigzanej z
zagrozeniem wystepujacym na danym terenie, np.:

1) zagrozeniem bezpieczenstwa uczniOw w zwigzku z organizacja i przebiegiem imprez
ogolnopolskich lub migdzynarodowych,
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2) temperaturg zewnetrzng lub w pomieszczeniach, w ktorych sa prowadzone zajgcia
Z uczniami, zagrazajacej zdrowiu uczniow,

3) zagrozeniem zwigzanym z sytuacja epidemiologiczna,

4) nadzwyczajnym zdarzeniem zagrazajacym bezpieczenstwu lub zdrowiu uczniéw innego niz
okreslone w pkt 1-3.

f) Wychowawca wspotpracuje z uczniami, nauczycielami i rodzicami w zakresie nauczania
i wychowania online oraz czuwa nad rownomiernym obcigzeniem zadaniami uczniow swojej klas.

g) Uczen samodzielnie przez dziennik elektroniczny/ustalony ze szkotg komunikator/platforme
Classroom nawigzuje kontakt z wychowawcg 1 nauczycielami.

h) O nieprawidlowosciach zwigzanych z brakiem logowania na zajgciach nauczyciele
powiadamiajg wychowawce klasy, a ten pedagoga szkolnego.

1) Pedagodzy szkolni systematycznie prowadza monitorowanie frekwencji w przydzielonych
klasach i na biezaco analizujg braki w logowaniach uczniéw o czym powiadamiajg rodzicow.

25. Uczen organizuje nauk¢ wilasng w domu, wykonuje zadania systematycznie, uwzgledniajac
zasady przekazywane przez nauczycieli.

26. Uczen na biezaco zglasza nauczycielowi wszelkie watpliwosci co do formy, trybu czy tresci
nauczania online.

27. Uczen stosuje zasady bezpieczenstwa i higieny w pracy przed komputerem i w Internecie,
W szczegblnosci robi przerwy w czasie spedzonym przed komputerem.

28. W czasie zawieszenia zaje¢ w szkole i nauczania zdalnego uczniowie ponadto zobowigzani sg
do:

a) wykonania i przesylania nauczycielowi pracy zgodnie ze wskazowkami nauczyciela w tym

dopuszczalne jest przestanie zdjecia w dobrej jakosci z wykonanej pracy,

b) opisania imieniem i nazwiskiem, nazwa przedmiotu oraz symbolem klasy prac przesytanych do

nauczycieli,

c) skontaktowania si¢ z nauczycielem uczacym danego przedmiotu w przypadku problemoéw

technicznych 1 sprzgtowych ucznia, poprzez dziennik elektroniczny lub email shuzbowy

nauczyciela; w przypadku braku dostepu do Internetu kontakt telefoniczny ze szkota.

29.  Ocenianie

a) Zadania zlecone przez nauczyciela sa obowigzkowe.

b) Osiagnigcia 1 postepy uczniow w okresie prowadzenia nauczania zdalnego podlegaja
systematycznej kontroli oraz ocenie, ktorej warunki i zasady s3 okreslone przez nauczyciela
przedmiotu i sa zgodne z Wewnatrzszkolnym Systemem Oceniania.

€) Monitorowanie i weryfikowanie wiedzy moga by¢ dokonywane za pomoca 1)odpowiedzi
ustnej w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozméw telefonicznych; 2) wypowiedzi uczniow na
czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym; 3)wypowiedzi uczniow w czasie wideokonferencji/
webinariow 1 innych form komunikowania si¢ on-line; 4)wykonanych w domu zadan zleconych
przez nauczyciela ,przestanych mailem lub inna droga elektroniczna, np. w formie projektu,
prezentacji, plakatu, karty pracy; 5)testy on Line udostepnione na wybranej platformie. ze
szczegolnym uwzglednieniem mozliwosc 1 psychofizycznych ucznidow, poziomu kompetencji
informatycznych oraz dostepnosci posiadanego sprzetu stuzacego komunikowaniu.

d) Nauczyciel moze wymagac od ucznidéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac, projektow
umieszczonych na wskazanej platformie edukacyjnej lub poprosi¢ 0 samodzielne wykonanie
pracy w domu i udokumentowanie jej np. w postaci zdjecia przestanego drogg elektroniczng.
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30.
31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Uczen ma mozliwos¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane w czasie
zdalnego nauczania w sposob 1 w terminie ustalonym przez nauczyciela.

Oceny uzyskane podczas nauczania zdalnego s3a dostepne w e-dzienniku lub na biezaco
przekazywane uczniom i rodzicom drogg elektroniczng.
Klasyfikowanie i promowanie uczniow odbywaja si¢ na zasadach opisanych w Statucie Szkoty.
W czasie zawieszenia zajg¢ w szkole warunki 1 sposdb przeprowadzenia egzaminu okresla
dyrektor w porozumieniu z nauczycielem uczacym danego przedmiotu dostosowujgc egzamin
do mozliwosci technicznych i sprzetowych ucznia. Procedure odwotawcza oraz ustalenie oceny
rocznej zachowania reguluje Statut szkoly. Z egzaminu sporzadza si¢ protokodt, ktory jest
dotaczany do arkusza ocen ucznia.

Rodzice/opiekunowie prawni zachecaja dzieci do samodzielnej pracy.

Rodzice / opiekunowie prawni znaja zasady trybu pracy szkoty w okresie czasowego
ograniczenia jej funkcjonowania i zasady organizacji nauczania zdalnego. Na biezaco
zapoznajg si¢ z informacjami udostepnianymi przez Szkole.

Rodzice / opiekunowie prawni zglaszaja wychowawcy, nauczycielowi lub dyrektorowi szkoty
uwagi dotyczace organizacji i realizacji zaje¢ edukacyjnych prowadzonych w formie zdalne;.
Konsultacje z rodzicami odbywajg si¢ z wykorzystaniem poczty elektronicznej lub w razie
potrzeby telefonicznie (w przypadku, gdy nauczyciel udostepnia prywatny numer telefonu na
potrzeby szkoty) codziennie od poniedziatku do piatku w dni zaj¢¢ lekcyjnych. W przypadkach
indywidualnych w godzinach ustalonych z nauczycielem.

Dyrektor szkoly zdalnie przekazuje uczniom, rodzicom 1 nauczycielom informacje
0 najwazniejszych zmianach w trybie pracy szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania.

Dyrektor szkoty koordynuje wspolprace nauczycieli z uczniami lub rodzicami, uwzgledniajac
potrzeby edukacyjne i1 mozliwosci psychofizyczne ucznidw, w tym uczniow objetych
ksztatceniem specjalnym.

Dyrektor szkoly w porozumieniu z nauczycielami zapewnia kazdemu uczniowi lub rodzicom
mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajgcia oraz przekazuje im informacje
o formie i terminach tych konsultacji.

Dyrektor szkoty wyznacza pedagogom szkolnym koordynowanie nastgpujacych dziatan:

a) zwigzanych z realizacja obowigzku nauki uczniow w czasie nauczania zdalnego,

b) wspieranie uczniéw w pokonywaniu przeszkod i trudnosci oraz barier zwigzanych edukacja
zdalna,

c) prowadzenie edukacji prozdrowotnej w okresie zagrozenia epidemiologicznego,
zamieszczania materialdow informacyjnych na platformie Google Classroom,

d) koordynowanie dziatan wychowawcow i nauczycieli zwigzanych z realizacja dostosowan
tresci programowych dla ucznidéw z opiniami i orzeczeniami, dostosowania warunkow
edukacyjnych,

e) realizowania zadan z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej,

f) realizacji innych powierzonych dziatan statutowych szkoty, w tym dziatan zwigzanych
z ewaluacja szkolnego programu profilaktyczno-wychowawczego,

g) udzielanie konsultacji 1 prowadzenia dyzurow telefonicznych dla uczniéow i rodzicow.
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V. Srodki bezpieczenstwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do
zdalnego nauczania

1. Przechowujac dane na sprzecie, do ktorego mogag mie¢ dostep inne osoby, nalezy uzywac
mocnych hasel dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno
zosta¢ zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania
komputera po pewnym czasie bezczynnos$ci oraz zalozenie odrgbnych kont uzytkownikow
w przypadku korzystania z komputera przez wiele osob.

2. Gdy dane sg przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pamig¢ USB), muszg by¢
bezwzglgdnie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo
danych osobowych, w tym ochron¢ przed niedozwolonym Ilub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

3. Prowadzenie zaj¢¢ zdalnych moze wymaga¢ korzystania przez nauczyciela z poczty
elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢ taka
korespondencje¢ ze stuzbowej skrzynki pocztowej, ktorag zapewnia mu Szkota. W wyjatkowych,
uzasadnionych przypadkach i za zgoda Dyrektora Szkoty, dopuszcza si¢ mozliwosé
wykorzystania do celéw stuzbowych prywatnej skrzynki pocztowej nauczyciela, jednak przy
zachowaniu rozwagi i bezpieczenstwa.

4. Szczegbdlng uwage nalezy zwroci¢ na zabezpieczenie danych osobowych udostgpnianych
w przesytanych wiadomos$ciach. Zawsze przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewnié si¢ ,
czy niezbedne jest wyslanie danych osobowych, oraz ze zamierza si¢ wysytac ja do wlasciwego
adresata. Ponadto trzeba sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie ma np.
przestawionych lub pominigtych znakow tak, aby nie wysta¢ takiej wiadomosci do osob
nieupowaznionych. Podczas wysylania korespondencji zbiorczej powinno si¢ korzysta¢ z opcji
,UDW?”, dzieki ktorej odbiorcy wiadomosci nie beda widzie¢ wzajemnie swoich adresow e-
mail.

5. W przypadku korzystania z domowej sieci Wi-Fi, nalezy upewni¢ si¢, ze zostala ona
skonfigurowana w sposéb minimalizujacy ryzyko wiamania, w szczegdlnosci:

a. Korzystanie z Internetu powinno wymagac¢ uwierzytelnienia, np. poprzez hasto,

b. Hasto dostepu powinno sktadaé si¢ z co najmniej 8 znakow, w tym z duzych i matych liter
oraz cyfr i znakow specjalnych,

C. Jesli to mozliwe, nalezy zmieni¢ login do panelu administracyjnego routera na wlasny.

d. Dostgp do panelu administracyjnego routera jest mozliwy wylacznie z urzadzen
znajdujacych si¢ w sieci domowe;,
Zostal zmieniony domyslny adres routera (najczesciej 192.168.1.1.) na inny,

f. Porad i wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej zabezpieczenia na
potrzeby pracy zdalnej udziela szkolny administrator usthugi.

6. Minimalne wymagania dla urzadzenia w zakresie bezpieczenstwa:

a. Naurzadzeniu jest legalne i1 aktualne oprogramowanie,

Zostaly wlaczone automatyczne aktualizacje,

Zostata wlaczona zapora systemowa,

Zostat zainstalowany 1 dziata w tle program antywirusowy,

Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem indywidualnego

loginu i hasta uzytkownika,

® o0 o
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f.

Wylaczono autouzupehianie i zapamigtywanie hasta w przegladarce internetowe;.

. Niedozwolone jest ksztatcenie na odleglos¢ w miejscach publicznych, jak kawiarnie (w tym
internetowe), restauracje, galerie handlowe, gdzie osoby postronne moglyby ustysze¢ fragmenty
rozmo6w lub zapoznac si¢ z fragmentami zajec.

Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:

a. wykorzystywanie ustugi do wysylania niechcianych wiadomosci,

b. udost¢pnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,

C. przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci i materialow zabronionych
I niezgodnych z prawem.

V.Etykieta i zasady na lekcjach online

1.

© ®~N o

Przed kazdymi zajeciami nalezy wylaczy¢ wszystko, na komputerze lub komorce. To, co
dzieje si¢ w tle moze rozpraszac i przeszkadza¢ w uczestnictwie w zajeciach.

Ekrany to ,klasa online” — podobnie jak w szkole podczas lekcji nalezy odzywaé si¢
kulturalnie, nie wySmiewac i nie krytykowac innych.

Nalezy logowac si¢ zawsze swoim imieniem i nazwiskiem, zabronione jest podszywanie si¢
pod kogos$ innego.

Link i hasto do lekcji online jest indywidualne dla kazdej klasy. Dla bezpieczenstwa
wszystkich uczestnikow lekcji nie wolno podawa¢ nikomu spoza klasy hasta dostepu do
naszych zajec.

Lekcja moze by¢ nagrywana tylko przez nauczyciela w celu publikacji materiatu z lekcji dla
innych uczniéw, ktérzy byli nieobecni na zajeciach zdalnych. Lekcji nie mozna nagrywac,
fotografowaé, robi¢ printscreenéw 1 upublicznia¢ uczniowie. Zlamanie tej waznej zasady
wigze si¢ nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale tez z konsekwencjami prawnymi.

Rozmowe -wideo lekcje zawsze rozpoczyna nauczyciel, uczniowie do niej dotaczaja!!!

Nie wolno wrzuca¢ linkow, hasztagdw itp. na grupe zajeciowa bez zgody osoby prowadzace;j.
Tzw. przejmowanie pulpitu moze tylko za zgodg nauczyciela do celow zwigzanych z lekcja.
Gtos na zajeciach nalezy zabiera¢ po kolei. Jest to ustalone przez nauczyciela, ktory
prowadzi zajecia lub przez ucznia - poprzez zgloszenie si¢ do odpowiedzi.

. Podczas zajec¢ nie wolno spozywac positkow na wizji.
11.
12.
13.

Nalezy stosowac si¢ do zasad ustalonych w danej grupie- zespole.

Widzicie cos, co Was niepokoi? Reagujcie i informujcie o tym nauczyciela.

Zajecia online wymagaja od wszystkich skupienia. Szanujmy swoj czas 1 koncentrujmy si¢
na tym, co dzieje si¢ na zajeciach. Jesli zajecia bedg zaktocane, nauczyciel moze wyciszy¢
klase 1 da¢ dostep do mikrofonu tylko wskazanym uczniom.

Nauczyciel/ pracownik szkoty odpowiada na emaile, wiadomosci, czaty w godzinach pracy
szkoty (od godz.8.00 do 15.00). Nauczanie zdalne nie oznacza dostgpnos$ci przez 24h.

Telefon- zasady komunikacji
Jesli umowiles si¢ na telefon, spotkanie oddzwon.

Odbierajac telefon, pamigtaj o przedstawieniu sie.
Dzwoniac, réwniez si¢ przedstaw.
Jesli rozmowa zostala przerwana, dzwoni ponownie osoba, ktéra dzwonila.

Strona9:z10



VI.

14. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomos$ci wysytanych przez
dyrektora poprzez e- dziennik maila, wiadomo$ci sms oraz przez komunikatory
internetowe i w razie potrzeby bezzwlocznie udzielania odpowiedzi na informacje.
Nauczyciel pracujgc zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze
zosta¢ wezwany przez dyrektora szkoty.

Nauczyciele przedmiotu sg dostgpni dla ucznia w godzinach swojej pracy zgodnie
Z tygodniowym planem zajeé, uwzgledniajac przerwy migdzy poszczegdlnymi
jednostkami lekcyjnymi.

W ramach organizowania zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ przez okres powyzej 30 dni dyrektor szkoty zapewnia uczniom i rodzicom,
w miar¢ ich potrzeb i mozliwosci organizacyjnych szkoty, mozliwo$¢ konsultacji
Z nauczycielem prowadzacym dane zajecia edukacyjne.

15. Konsultacje moga odbywac si¢ w formie indywidualnej albo formie grupowej, z tym ze
konsultacje odbywaja sie, w miar¢ mozliwosci, w bezposrednim kontakcie ucznia
z nauczycielem.

16. Nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne przekazuje uczniom 1 rodzicom
informacje o ustalonych przez dyrektora szkoty formach i terminach konsultacji.

Postanowienia koncowe

1. Uzytkownicy przyjmuja do wiadomosci, ze ustuga moze by¢ monitorowana celem
zapewnienia jej bezpieczenstwa i nienaruszalnos$ci prawa.

2. Dziatania uzytkownika naruszajacego postanowienia niniejszego regulaminu moga
skutkowaé czasowym lub bezterminowym blokowaniem ustugi, a takze odpowiedzialno$cia
prawna.

3. Reklamacje, uwagi, komentarze oraz pytania dotyczace dziatania serwisu nalezy zglaszac
do Dyrektora Szkotly na jego adres poczty elektronicznej: dorota.muzyka@rcez.lubartow.pl.

4. Wszystkie sprawy sporne rozstrzyga Dyrektor szkoty w porozumieniu z nauczycielem,
uczniem a w razie potrzeby takze z rodzicem.

5. Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.

O zmianach uzytkownicy zostang poinformowani droga mailowa.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.

7. Regulamin obowiazuje z dniem podpisania zarzadzenia- 29.12.2022r.

Dyrektor Szkotly
/-/ Dorota Bulgajewska- Muzyka
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