Lubartéw, dnia 28.10.2021 r.
1/2021/CATERING/RCEZ

ZAPYTANIE OFERTOWE
Tryb zamodwienia: zapytanie ofertowe

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
Zamowien Publicznych - nie stosuje sie przepisow ww. ustawy - postepowanie
prowadzone dla zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej
130.000 ziotych.

1. Zamawiajacy.

REGIONALNE CENTRUM EDUKACII ZAWODOWEJ W LUBARTOWIE
Adres: 21-100 Lubartow, ul. 1 Maja 82

tel. 81-855-22-14

fax. 81-855-29-82

Adres strony internetowej: www.rcez.lubartow.pl

Godziny urzedowania: pn.-pt. 7:00 — 15:30

2. Przedmiot zamoéwienia.

Przedmiotem jest ustuga cateringowa podczas zaje¢ i stazy dla uczestnikdw projektu
~Profesjonalisci z Powiatu Lubartowskiego” wspdifinansowanego ze Srodkdw Unii
Europejskiej ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020, O$
priorytetowa 12. Edukacja, kwalifikacje i kompetencje, Dziatanie 12.4. Ksztatcenie
zawodowe.

Ustugi cateringowe $wiadczone bedg w miejscu, w ktérym odbywajg sie zajecia i staze
dla uczestnikdw projektu, tj.:

- RCEZ w Lubartowie, ul. 1 Maja 82, 21-100 Lubartéw,

LUB w innym miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na terenie Powiatu
Lubartowskiego.

a)Drugie danie

Ziemniaki 3509 / ryz, kasza, makaron 200g + mieso z drobiu 120g/ gulasz, klopsiki, zrazy,
kotlety 90 g/ watrdbka 100g/ filety rybne 100g/ dania bezmiesne 180-200 g/ + gotowane
warzywa, surowki 150g / osobe.

b)Napdj
Sok, kompot, woda mineralna 0,5 |/ osobe.

c)Sztucce
Komplet sktadajacy sie z: widelca i noza, kubka oraz serwetki.

Termin wykonania zamowienia:
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Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac¢ przedmiot zamdwienia w okresie od podpisania
umowy do 31.08.2023 zgodnie z harmonogramem, w tym: ogdlna zaplanowana liczba
cieptych positkow podlegajgca zamdwieniu wynosi: fgcznie 3403 positkdow/osobodni

2021 r.: 1081 positkdw;
2022 r.: 1301 positkdw;
2023 r.: 1021 positkdw.

Zamawiajacy informuje, iz na chwile obecng nie dysponuje harmonogramem kursow
i stazy. W zwigzku z tym Wykonawca wyraza zgode na kazdorazowe przedtozenie mu
przez Zamawiajgcego harmonogramu dziatan na 5 dni kalendarzowych przed realizacjg
kursow/stazy.

Wykonawca bedzie realizowat zamowienie na telefoniczne lub pisemne wezwanie
Zamawiajgcego. Zamawiajacy okresli rowniez doktadny termin oraz miejsce dostarczenia
cateringu.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiany w terminach warsztatow na 2 dni przed planowanym
terminem.

Wynagrodzenie za catering bedzie wyptacone za rzeczywistg ilos¢ Uczestnikow projektu
w danym dniu. Ilosci zamdwionego cateringu bedg potwierdzane w danym dniu po
przybyciu uczestnikow na warsztaty.

Platno$¢ za realizacje przedmiotu zamdwienia nastgpi z dotu najpdzniej w terminie 30 dni
od dnia przedtozenia przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego faktury
VAT/rachunku oraz dostarczeniu i zaakceptowaniu wszystkich dokumentdéw
potwierdzajacych wykonanie niniejszej umowy. Strony ustalaja, ze okresem
rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Ptatnos¢ moze by¢ wstrzymana w przypadku braku srodkdw na wyodrebnionym
subkoncie projektu. W przypadku otrzymania transzy Zamawiajgcy zobowigzuje sie w
ciggu 3 dni dokonac ptatnosci.

3. Sposob porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami.

3.1  Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawca
przekazujg pisemnie drogg pocztowg lub za pomoca faksu lub drogg elektroniczna.

3.2  Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie pisma,
dokumenty, os$wiadczenia itp. skfadane w trakcie postepowania miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

3.3  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy przekazuje
wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe bez ujawniania Zrodia
zapytania oraz zamieszcza na stronie internetowej www.rcez.lubartow.pl

3.4 W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu
skfadania ofert zmieni¢ treS¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiane
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zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktérym przekazat
zapytanie ofertowe oraz zamieszcza zmiany na stronie internetowej
www.rcez.lubartow.pl Kazda wprowadzona zmiana staje sie integralng czescig
zapytania ofertowego.

3.5 Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci
zapytania ofertowego niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach. Informacje o przediuzeniu terminu sktadania ofert zamawiajacy
niezwtocznie zamiesSci na stronie internetowej www.rcez.lubartow.pl

3.6 Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami w imieniu
zamawiajgcego jest:

Dominika Gdula —koordynator szkolny projektu w RCEZ w Lubartowie
e-mail: profesjonalisci@rcez.lubartow.pl

4. Opis sposobu przygotowania oferty.

4.1  Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania. Do oferty
nalezy zatgczy¢ dokumenty wymagane postanowieniami pkt 6.

4.2  Oferta musi by¢ ztozona, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, w jezyku
polskim. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4.3  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty w formie elektronicznej lub
faksem.

4.4  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania
wykonawcy. Podpis winien zawiera¢ czytelne imie i nazwisko badz pieczatke
imienng oraz podpis lub parafe. W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba
nieuprawniona do reprezentacji wykonawcy na podstawie zatgczonych
dokumentdéw, do oferty nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo.

4.5 W przypadku, gdy wykonawca dotgcza kopie dokumentu, kopia tego dokumentu
musi by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem. Po$wiadczenie powinno zawiera¢
sformutowanie ,za zgodno$¢ z oryginatem”, pieczatke imienng osoby lub 0sdb
uprawnionych do reprezentowania oraz podpis lub parafe, a w przypadku braku
imiennej pieczatki czytelny podpis zawierajgcy imie i nazwisko.

4.6 W celu czytelnego zamieszczenia odpowiedniej ilosci informacji, wzory zatgcznikéw
mozna dopasowac do indywidualnych potrzeb, zachowujac jednak brzmienie ich
wzorcowej tresci.

4.7 Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez
osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

4.8 Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z wudziatem w niniejszym
postepowaniu i ztozeniem oferty.

5. Warunki udziatu w postepowaniu.

5.1 O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy sg w stanie zapewnic
realizacje ustugi zgodnie z przepisami sanitarnymi dotyczacymi Zzywnosci i
zywienia.

5.2 Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu nastgpi na podstawie informacji
zawartych w dokumentach i o$wiadczeniach ztozonych przez wykonawce wraz z
ofertg. Ocena warunkow bedzie odbywac sie metodg spetnia/nie spetnia.

6. Dokumenty i oswiadczenia, ktore musi zawierac oferta.
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6.1

6.2

7.1

7.2

7.3
7.4

7.5

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5
8.6

8.7

9.1

Wypetniony formularz oferty — wzor stanowi zalgcznik nr 2 do zapytania
ofertowego.

Petnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji wykonawcy nie
wynika z przepiséw prawa lub dokumentéw rejestrowych zatgczonych do oferty.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub notarialnie po$wiadczonej kopii.

Oferta sktadana przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia.

Wspdlnicy muszg ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. Do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo, podpisane przez osoby upowaznione do skfadania o$wiadczen
woli kazdego z e wspdlnikdw. Petnomocnictwo nalezy zatgczy¢ do oferty w
oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Wspolnicy ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zamowienia, okreSlong w art. 366 Kodeksu cywilnego.

Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.
Wypetniajac formularz oferty - zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, jak
rowniez inne dokumenty powotujgce sie na wykonawce w migjscu np. ,nhazwa i
adres wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich wykonawcow
ubiegajgcych sie wspdlnie.

W przypadku wyboru oferty, przed podpisaniem umowy z zamawiajgcym
wykonawcy skladajagcy oferte wspdlng majg obowigzek przedstawic
zamawiajgcemu umowe regulujacy ich wspdtprace.

Sposob obliczenia ceny oferty.

Cene oferty nalezy obliczy¢ w formularzu oferty. Wzo6r formularza oferty stanowi
zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Oferta musi zawieraC catkowita cene za 1 osobodzien serwowany w formie
opisanej w niniejszym zapytaniu ofertowym.

Cena powinna by¢ kwotg brutto. Podana cena powinna zawiera¢ rowniez koszty
zwigzane z dojazdem na miejsce, gdzie bedzie realizowane wsparcie dla UP,
ewentualne koszty parkingu, obstugi, sprzatanie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory
ztozy wazng najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza
budzet projektu, ktérym dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w
zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy
uniewazni postepowanie w czesci, ktdrej dotyczy ta oferta.

wszelkie koszty niezbedne do wykonania przedmiotu zaméwienia.

Cena za ustuge cateringowg stanowic bedzie wynagrodzenie ryczattowe, ktdre nie
podlega zmianie w czasie trwania umowy.

Ceny muszg by¢ wyrazone w ztotych polskich (PLN).

Opis kryteriow wyboru oferty najkorzystniejszej oraz sposob ich oceny.

Zamawiajacy oceni jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone.
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9.2
9.3

9.4

Zamawiajgcy wybierze oferte kierujac sie kryterium wyboru: cena — 100%.

W przypadku ztozenia oferty, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug
w zakresie dotyczacym wewnatrz wspolnotowego nabycia towardw, zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Sposrod ofert podlegajacych ocenie, oferta z najnizszg ceng, otrzyma
100 punktdw, a pozostate oferty uzyskajg proporcjonalnie mniejszg liczbe punktéw
zgodnie ze wzorem:

oferta z najnizsza ceng

liczba punktow oferty badanej = -----===========mmmecmeaaua- X 100% x 100 pkt

9.5

9.6

10.

cena oferty badanej

Punkty zostang przyznane z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku. Wybrana
zostanie oferta, ktdra otrzymata najwiekszg liczbe punktow.

Jezeli zamawiajgcy nie moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie
wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Miejsce i termin skladania ofert.

Termin skiadania ofert 05.11.2021 r. godzina 10:00

Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do niniejszego
zaproszenia, w formie: elektronicznej tj. skan podpisanej oferty nalezy przesta¢ na adres
e-mail: profesjonalisci@rcez.lubartow.pl

11.

11.1

11.2

11.3

Ogloszenia wynikow postepowania.

Zamawiajacy przyzna zamowienie temu wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okre$lonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru oferty.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie

zawiadomi wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom

b) terminie, po ktdrego uptywie umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze
by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zamiesci

informacje, o ktdrych mowa powyzej na stronie internetowej

www.rcez.lubartow.pl oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie

(tablica ogtoszen RCEZ w Lubartowie).
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11.4 Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte

najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.
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Zatacznik 1 — formularz ofertowy do Zapytanie ofertowe nr 1/2021/CATERING/RCEZ

FORMULARZ OFERTOWY

DANE OFERENTA

Imie Nazwisko/ Nazwa firmy | PESEL/NIP Adres Telefon e-mail

Formularz ofertowy

Odpowiadajgc na Rozeznanie rynku nr 1/2021/CATERING/RCEZ dotyczace
przeprowadzenia ustug cateringowych w projekcie pn.: »Profesjonalisci z Powiatu
Lubartowskiego?” wspoffinansowanym ze Srodkéw Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Lubelskiego na lata 2014 - 2020 zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w rozeznaniu
oswiadczam, ze posiadam niezbedne zaplecze oraz potencjat techniczny do realizacji
zamowienia, znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia oraz oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia w petnym zakresie, zgodnie
Z wymogami opisu przedmiotu zamdwienia za cene:

Nazwa ustugi Cena brutto za 1 positek/osobodzien

1 positek/osobodzien zawierajacy | PLN:
Drugie danie, napoj obstuge-
zgodnie z zapytaniem Slownie:

ofertowym

Znana mi jest treS¢ Rozeznania rynku nr 1/2021/CATERING/RCEZ i nie wnosze do niego
zastrzezen oraz przyjmuje warunki w nim zawarte. Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych.

Data i podpis Oferenta:
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